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Espace Directeur 

Si vous vous connectez au tant que directeur, vous allez trouver un lien dans le tableau de Bord 

« Espace Directeur » si vous y accéder vous allez trouver un nouveau tableau de bord offrant les 

fonctionnalités suivantes : 

1.Visualisation de personnels : là vous aurez la possibilité de visualiser plus de détail sur le personnel 

de l’ENSAS 

2.Traitement des demandes des ordres de missions : Une fois un personnel envoie un ordre de mission 

vous allez recevoir une notification par email, vous pourrez accéder à votre espace passer au menu 

ordre mission « ordre de mission à traiter »un tableau s’affiche, montrant la demande et sa 

justification. Pour approuver/refuser cette demande cliquer sur le bouton  « Avis de directeur » 

 un pop-up s’ouvre pour vous donner votre accord ou désaccordappuyer sur « Update » puis 

« Close » une notification va être envoyé au personnel concerné contenant votre avis. 
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Si vous souhaitez changer cotre avis pour un ordre de mission allez au menu historique ordre 

missionchanger avis 

 

3.Gestion des attestations de travail : Une fois un personnel envoie une demande d’attestation de 

travail vous allez recevoir une notification par email, vous pourrez accéder à votre espace passer 

au menu attestation de travail « Attestations à traiter »cliquer sur le bouton  « Traiter »  

un pop-up s’ouvre pour convertir l’état de demande vers « traité »  appuyer sur « Update » puis 

« Close » une notification va être envoyée au personnel concerné contenant votre avis. 

Remarque : Le responsable de service RH pourra aussi effectuer cette opération. 
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3.Gestion des annonces : vous pourrez ajouter une nouvelle annonce à afficher au personnel, il suffit de 

cliquer sur « Annonces » 

 

 

4.Gestion des téléchargements : vous pourrez ajouter un nouveau fichier à télécharger , il suffit de cliquer 

sur « Fichier à télécharger » 

 

 


