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Espace Chef de département 

Si vous vous connectez au tant que chef de département, vous allez trouver deux liens en bas dans 

votre tableau de Bord : 

 

I.Un lien « Demande à traiter » : permet de traiter (approuver ou refuser) les demandes des ordres de 

mission/ Autorisation de quitter le territoire des personnels de département 

 

II. Un Lien « Espace Chef département » si vous y accéder vous allez trouver un nouveau tableau 

de bord offrant ces fonctionnalités appliquées sur votre département dont vous êtes chef 

1.Gestion des départements :  à partir du tableau de bordcliquer sur le menu « Description de 

département »   « Modifier »  un  formulaire s’affiche contient un éditeur web permettant de modifier 

la description de département 
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2.Vacataire de département : cette interface vous donne la possibilité d’avoir plus de détail sur les 

vacataires de votre département. Le détail de vacataire doit être saisi par le responsable ressources humaines. 

De ce fait à chaque fois vous avez un nouveau vacataire dans votre département vous devez l’informer de 

passer chez le responsable RH pour donner ses informations 

 


