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Espace Chef de département

Si vous vous connectez au tant que chef de département, vous allez trouver deux liens en bas dans

votre tableau de Bord :

Chef de département

Demandes a traiter

I.Un lien « Demande a traiter » : permet de traiter (approuver ou refuser) les demandes des ordres de

mission/ Autorisation de quitter le territoire des personnels de département

Ordre de mission

[ Ordre de mission & approuver/refuser:

Aucun ordre de mission est ajouté dans votre equipe

[ Historique des ordres de mission de personnel dont je suis leur chef:

Demandeur Demande Ordre de mission Date de demande Justification Etat de demande Avis directeur Avis chef

hiérarchique
TEST1 - - 11/01/2021 Justification Favorable

I. Un Lien « Espace Chef département » si vous y accéder vous allez trouver un nouveau tableau

de bord offrant ces fonctionnalités appliquées sur votre département dont vous étes chef

1.Gestion des départements : & partir du tableau de bord->cliquer sur le menu « Description de

departement » = « Modifier » = un formulaire s’affiche contient un éditeur web permettant de modifier

la description de département

ESPACE CHEF
DEPARTEMENT

@ Tabicau de bord Gestion de département

Vous étes chef de Département:

Département Informatique,Réseaux et Télécommunication

Modifier
Description de

Département

Vacataires de département




Nom

Deépartement Informatique,Réseaux et Telécommunication

Abréviation

Description
il S B U = Segoe Ul » ~
A ~~= = =~ H-~- -~

co [aI] vm XX </> P

Le département d'informatique
s'engage fortement dans
l'accompagnement et 'encadrement
de ses etudiants. Cette forte
Iimplication se profile egalement

Save

2 Vacataire de département : cette interface vous donne la possibilité d’avoir plus de détail sur les

vacataires de votre département. Le détail de vacataire doit étre saisi par le responsable ressources humaines.

De ce fait a chaque fois vous avez un nouveau vacataire dans votre département vous devez I’informer de

passer chez le responsable RH pour donner ses informations

Details Année

20202021 v Y

PEETEE | 2021-2022

2021-2022

Liste de vacataire

Nom Prenom
¥
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CIN

Email

GSM

Spécialité
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